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6. sz. melléklet

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendje

(vazlat a szabalyzat elkészitéséhez)

1. A kotelezettségvallalassal kapcsolatos fogalmak

A kotelezettségvallalas esetei: megrendelés, szerzddés, megallapodas, egyéb.

A kotelezettségvallalas a koltségvetés végrehajtasara tett intézkedés, amelynél a
jogosult személy kotelezettséget vallal arra, hogy az elvégzett munka vagy
elvégzett  szolgaltatds utdn az  ellenértéket  kiegyenliti.  Minden
kotelezettségvallalas eldtt meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kiadasi eldiranyzat
biztositja-e a fedezetet, illetve, hogy a vallalas az eldiranyzat felhasznaldsat

tartalmazo6 terv iitemezésének megfelel-e.

Szabalyozni sziikséges az értékhatdr nagysagat, illetve a targyéven tulnytlod

kotelezettségek vallalasdnak feltételeit.

Osszhangot kell teremteni a koltségvetési tervvel ¢és  kijelolni a

kotelezettségvallalasban érintett személyeket.

2. Kotelezettségvallalok

Az Onkormanyzat nevében a polgarmester vagy az altala felhatalmazott
személyek vallalhatnak kotelezettséget, a személyeket a jelen utasitasban kell

megnevezni.

Célszerli a kotelezettségvallalasnal megkiilonboztetni a beruhazasok esetére
vonatkozd, illetve a miikodési kiadasokra vonatkozo kotelezettségvallalasokat
abbol a szempontbol, hogy a polgarmester milyen differencidltan delegalja a

jogokat.
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- A vizsolyi dnkormanyzatnal személyi jellegli kifizetéseknél a jegyzd vallalhat

kotelezettséget, eltekintve az SZMSZ-ben kiilon szabalyozott esetektdl.

- Az atruhazott hataskor tovabb nem adhato.

3. Kotelezettségvallalas ellenjegyzése

- Az ellenjegyzést mindig meg kell tenni a kotelezettségvallalas nyilvantartasba

vétele elott, mert ezzel igazoljuk a kotelezettségvallalas pénziigyi feltételeinek

meglétét.

- Az ellenjegyzésre jogosultak személyét pontosan szabalyozni kell. A vizsolyi

onkormanyzat esetében ellenjegyzésre jogosultak korét az alabbiak szerint:
- apolgarmester kotelezettségvallalasa esetében a jegyzo

- amukodési kiadasok esetében

4. Teljesitések igazolasa

- A teljesitést az elvégzett munka vagy szolgaltatas, szallitds okmanyan aldirassal

kell igazolni.

- Az aldirasra jogosult személynek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a munka

elvégzése megtortént, a szolgaltatast a megkivant mindségben elvégezték stb.

- A mikodési kiaddsok szakmai igazolasa a feladat végrehajtasaért felelds

személy hataskore.

5. Ervényesités

- A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt ellendrizni

kell azok jogosultsagat.
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- Az érvényesitd személynek az alabbiak teljestilését kell vizsgalnia:

a teljesités a kotelezettségvallalassal 6sszhangban tortént-e,

a szamla megfelel-e szamszaki, alaki kovetelményeknek,

az elvégzett munkat a megrendeld atvette-e,

a beszedett bevétel megilleti-e az 6nkormanyzatot,

a pénziigyi teljesitéshez a fedezet rendelkezésre all-e.

- FErvényesitéssel olyan személy bizhaté meg, aki az allamhaztartasi torvény

elirasainak megfelelé képesitéssel rendelkezik (Amr. 135. § (4.) bek.).

- Fontos: az érvényesitd €s a szakmai teljesitést igazold személy nem lehet

aZzonos.

6. Utalvanyozas

- Az utalvanyozas a kiadasok €s a bevételek teljesitésének elrendelése és csak az

utalvany ellenjegyzésére jogosult személy alairasaval egyiitt érvényes.

- Utalvanyozni csak érvényesitést kovetden irdsbeli rendelkezéssel lehet.
- Az utalvanyrendelet tartalmazza a kovetkezdket:

- akoltségvetés éve,

- arendelkez6 és végrehajto neve,

- abefizetd és a kedvezményezett neve, cime, bankszamlgja,

- afizetés modja, idOpontja és Osszege,

- datum,

- utalvanyozo, ellenjegyzd, érvényesitd aldirdsa.
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- Utalvanyozasra jogosult a polgarmester.

- Az utalvany ellenjegyzésére a jegyz0 jogosult, illetve az altala felhatalmazott

személyek.

7. Pénziigyi teljesités

- Pénzforgalommal 0sszefligg kifizetést csak akkor lehet teljesiteni, ha az

utalvanyrendeleten szerepel:

a kotelezettségvallalo,

- akotelezettségvallalast ellenjegyzd,
- aszakmai teljesitést igazolo,

- az ervényesito,

- azutalvanyozo és ellenjegyzdje,

a kotelezettsegvallalas nyilvantartasi szama.

- A hivatalban a pénziigyi teljesités igazolasara az aldbbi személyek jogosultak:

8. Osszeférhetetlenség

- Kotelezettségvallalast, ellenjegyzést, érvényesitést ¢és utalvanyozast nem
végezhet olyan személy, aki ezeket a tevékenységeket kozeli hozzatartozdja

(vagy esetleg sajat maga) szamara végezné.

- Ugyanazon tevékenység esetében ki kell zarni, hogy a kotelezettségvallal6 és az

ellenjegyzd, illetve az utalvanyozdé és az ellenjegyzd azonos személy legyen.

- Szabdlyozni sziikséges azt az esetet, amikor a polgdrmesteri poszt betoltetlen,

vagy tartds akadalyoztatas all fenn.
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Z.aro rendelkezések
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