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8. sz. melléklet

Kozérdekii adatok nyilvanossaganak szabalyozasa

Az Onkormanyzatnal, intézményeknél ¢és a korjegyzOi hivatalokban keletkezett
kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kotelezd kozzétételi kotelezettségérol

torveények rendelkeznek.

A torvényi eldirasokon tilmenden az Onkormanyzatok, a korjegyzoi hivatalok és
intézmények mitkddésére, dontéseire vonatkozo nyitottsag €s atlathatosag biztositasa,
a bizalom ¢és ezzel egyiitt a partnerség erdsitése érdekében sziikséges, hogy a
kozérdekli adatok kijelolhetd kore hozzaférhetdvé valjon elektronikus eszk6zok

segitségével.

A korjegyzoi hivatal szervezetfejlesztése programjahoz igazoddan javasolt ennek a
torvenyi kotelezettségnek, a kozzétételi igények teljesitésének a hivatali feladatok kozé

val6 beemelése €s szabalyozott forméaban val6 végrehajtasa.

A program elfogadds esetén segitséget kivan nyujtani a feladat elvégzéséhez a

mellékelt ,,Kozzétételi Szabalyzat™ kidolgozaséaval és atadasaval.

A feladat végrehajtasa elOkészitést igényel, ami elsOsorban a technikai feltételek
megteremtését, a feladat végrehajtoinak kijelolését, munkakori leirdsok modositasat, a

munkatarsak felkészitését stb. jelenti.

A mintaszabalyzat atdolgozast is igényelhet, hiszen a kozérdekli adatok kore (ezzel

egylitt mennyisége is) eltérd lehet a szabalyzatban foglaltaktol.
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SZABALYZAT

Vizsoly Korjegyzoi Hivatalban a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol, valamint a kozérdekii
adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

(KOZZETETELI SZABALYZAT)

1. A szabalyzat célja

A jelen szabdlyzat célja annak rogzitése, hogy a Vizsoly Korjegyz6i Hivatal sajat
szervezetén belill miként tesz eleget az elektronikus informacidszabadsagrol szo6ld
2005. évi XC. torvényben ¢és végrehajtasi rendeleteiben eldirt nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének, tovabba meghatarozza a kozzétételre
keriild6 kozerdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egytitt:
kozérdekli adatok) és az adatszolgaltatasért felelosoknek a korét, a kdzzétételi eljarast,

tovabba a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rend;jét.

A szabalyzatot a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol
szolo 1992. évi LXIII. torvényben (a tovabbiakban: Avtv.), az elektronikus
informacidszabadsagrol szolo 2005. évi XC. térvényben (a tovébbiakban: Eitv.), a
kozpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon haszndlatanak nyilvanossagaval,
atlathatobba tételével és ellendrzésének bovitésével Osszefiiggd egyes torvények
modositasarol szo6ld 2003. évi XXIV. térvényben (a tovabbiakban: ,ivegzseb”-
torvény), a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkezeld
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd
részletes szabalyokrol sz6ld 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:

Korm. rendelet), valamint a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
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sziikséges kozzétételi mintdkrol szolo 18/2005. (XI1.27.) IHM rendeletben foglaltak

figyelembevételével kell alkalmazni.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat személyi hatdlya Vizsoly Korjegyz6i Hivatalara, valamennyi

munkatarsara, targyi hatalya a kozérdekli adatokra terjed ki.

Az Avtv. 22. §-a értelmében e szabdlyzat II. részének rendelkezései nem

alkalmazanddk a kozhitelli nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben szabalyozott —

adatszolgaltatésra.

3. Ertelmezé rendelkezések

adatfelelos:

adatkozlo:

kozzététel:

valamennyi hivatali munkatars, aki az elektronikus uton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatokat eldallitja, illetve akiknek
mukodése soran a kozérdeku adat keletkezett;

a kijelolt munkatars, aki az éltala, mint adatfelelésként eldallitott,
valamint a tobbi adatfelelds altal a hozza eljuttatott adatokat a
kozségi honlapon kozzéteszi;

a kozérdekili adatoknak a kozségi honlapon, digitalis forméaban
barki szdmara személyazonositds nélkiil, korladtozastél mentesen,
kinyomtathatd ¢és részleteiben is kimasolhaté modon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatvitel

szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetévé tétele;

altalanos kozzétételi lista: az elektronikus informécidszabadsagrol szolo 2005.

évi XC. torvény (Eitv.) mellékletében a kozfeladatot ellatod szervek

szdmara kotelezéen meghatarozott kozzéteendd adatok jegyzéke;

egyedi kozzétételi lista: az altalanos kozzétételi listdn tal a jegyzd altal

meghatarozott, a Korjegyz6i Hivatalra, annak irdnyitasa,

felligyelete ala tartozd szervekre vagy azok egy részére vonatkozo
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egyéb olyan adatok kore, amelyeket az adatfelelos koteles
kozzétenni,

kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato
szervtipusra vonatkozoan meghatarozott egyéb kozzéteendd adatok;

kozzétételi egység: jelen szabalyzat 3. szamu mellékletében meghatarozott, az
egyes adatfeleldsok altal kozzéteendd adatok szerkezetét és tartalmi
kovetelményeit meghatarozo tablazatok;

kozérdekii adat: a Korjegyz6i Hivatal kezelésében 1évd, valamint
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ala nem esd,
barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacio vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes
jellegétdl,

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetéveé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kdzérdekli adatok helyettesitése (javitasa);

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az Aaltala
megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek 0Osszessége, igy példaul gytjtése,
felvetele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa,
felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvadnossagra hozatala, 6sszehangoléasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése ¢€s megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasdinak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személyes azonositasdra alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)

rogzitése is;
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adattovabbitas: ha az adatot meghatirozott harmadik személy szdmaéra
hozzaférhetové teszik;

nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetdvé teszik;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldédé technikai feladatok
elvégzése, fiiggetlentil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott
madszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeld
megbizdsabol — beleértve a jogszabaly alapjan torténd megbizast is
— szemelyes adat feldolgozasat végzi;

meta adat: egy masik adatot leird, meghatirozd adat, amely Osszefoglalja az
adat hasznalatara vonatkoz6 0sszes fontos tényt;

URL: cim meghatirozasi séma, amely a haldzaton 1évé informéciok
elérési modjat és helyét adja meg;

leiré adat: a kozzétett adatokat Osszefoglald, a kozzétételi egységet leird
adatdllomany, amely az egységes kozadatkeresd rendszer

miikddéséhez sziikséges.

I. KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE
4. A kozérdekiu adatok kozzététele

4.1. A Korjegyzo6i Hivatal koteles kozzétenni a kdzségi honlapon jelen szabdlyzat 1.

sz. mellékletében meghatarozott kozérdekii adatokat (altalanos kozzétételi lista).

4.2. Az egyedi kozzétételi listan szerepld adatkort (2. sz. melléklet) — az adatvédelmi

biztos allasfoglalasanak kikérése utan — a jegyz6 hagyja jova.

4.3. A kiyjelolt munkatars az egyedi kozzétételi listat évente feliilvizsgalja a listdban
nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan és a

modositasra, kiegészitésre javaslatot tesz.
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4.4. A Korjegyzoi Hivatal a jelen szabalyzatban eldirt kozzétételi kotelezettségeinek

Vizsoly Ko6zség honlapjan (www.vizsoly.hu) keresztiil tesz eleget, valamint

biztositja a meta adatok kozadatkereso altali elérhetdségét.

4.5. A kozzétételben kozremiikodd szervezeti egységek, munkatarsak kotelesek
egymassal egylittmiikddni jelen szabéalyzatban foglalt kotelezettségeik teljesitése

soran.

5. A kozségi honlapon torténé kozzétételben kozremiikodo személyek

A kozérdekli adatok honlapon torténd kozzétételében a hivatali munkatarsak
adatfeleldsként, a kijelolt munkatars adatk6zloként, az informatikus mint a kozzététel
technikai hatterét biztositoként vesz részt az aldbbiakban meghatarozott

feladatmegosztas szerint.

5.1. Adatfelelosok feladatai:

a) Jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezd kozzétételi egységek (tablazatok)
,K0zzéteendd kozérdekli adatok™ elnevezésli rubrikajat értelemszeriien és
hianytalanul Kitolti. Amennyiben ez a kozzéteendd kozérdekii adatok
terjedelme, eltéré formatuma vagy egyéb ok miatt nem lehetséges, a kozzétételi
kotelezettség teljesithetd ugy is, hogy:

- az adatfelelds a ,,Kozzéteendd kozérdekii adatok™ elnevezésti rubrikaban
a kozzéteendd kozérdekii adatok kozvetlen elérését biztosité honlap
teljes cimét adja meg, vagy

- az adatfelelds 4ltal mar korabban az adott adat kozzétételére
rendszeresitett Word (doc), Excel (xls) vagy kép (jpg, pdf) formatumu
dokumentumot az elektronikus levélhez csatolt fajlként tovabbitja az
adatkozlonek.

b) A kozérdekli adatokat az adatszolgaltatasért felelds vagy az altala felhatalmazott

személy juttatja el elektronikus iton az adatkozlonek.
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©)

d)

Gondoskodik a kozzétételre keriilé kozérdekii adatok pontossagarol,
szakszerliségérol és idoszerliségérol.

Koteles az adatk6zlohoz eljutatott €s a kozzeétett kozerdekli adatok egyezoségét
ellendrizni.

A kozzétett kozeérdekli adatok pontossagat, idOszerliségét és értelmezhetdségét
folyamatosan figyelemmel kiséri és az 1. szamu mellékletben meghatarozott
frissitési kotelezettségének eleget tesz.

A kozzétett kozérdekili adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerlitlenné valasa
esetén, illetve ilyen adatok feltardsa esetén eldallitja a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo kozzeétételi egyseégeket (tablazatokat),

¢s azokat kozzététel céljabol megkiildi az adatkozldnek.

A kozérdekli adatok, informéciok tartalmanak valddisdgdért minden esetben az

adatfelelos felel.

5.2. Adatkozlo feladatai:

a)

b)

Kozzétételi szabalyzatot készit, amelynek elsddleges szerepe, hogy részletesen
leirja a kozzétételi kotelezettség teljesitésének szervezeten beliili szabalyait
(feladatok, azokhoz tartozé munkakorok, ezek egytittmiikodése stb.).
Elektronikus uton megkiildi az adatfeleldsoknek a feladatkoriikbe tartozo
kozzétételi egységeket tartalmazo tablazatokat kitoltes céljabol.

Negyedévente adatkozlésre hivja fel az adatfeleldsoket.

Osszegyiijti és rendszerezi az adatfelel6stdl kapott kozérdekidi adatokat és
elékésziti azokat a kozzétételre.

A kozségi honlapra torténd feltdltés céljabol tovabbitja az informatikusoknak az
adatfeleldsok altal megkiildott tablazatokat.

Az adatfelelésoket ismételt adatkozlésre vagy a megkiildott adatok
modositasara, kiegészitésére szolitja fel, amennyiben ugy itéli meg, hogy az

adatfelelds altal megkiildott adat nem alkalmas kozzétételre.

JEGYZOK ORSZAGOS SZOVETSEGE 2010.



VIZSOLY KOZSEG KORJEGYZOIHIVATALANAK SZERVEZETFEJLESZTESE 8. sz. melléklet 8

g) A honlapon t4jékoztatdt helyez el a kozérdekli adatok igénylésével kapcsolatos
tudnivalokrol.
h) Evente atfogo jelentést készit a kozzétételi kotelezettségek végrehajtasardl és

szlikség szerint javaslatot tesz a szabalyzat rendelkezéseinek modositasara.

Az adatkozlo munkatars az adatfelelos altal kitoltott tablazatokat, rendelkezésre
bocsatott adatokat csupan formai szempontbdl koteles ellendrizni, annak tartalmi

megfeleldségét nem koteles vizsgalni.

5.3. Az informatikusok feladatai:

a) Gondoskodik a honlap adatstruktirdjanak, tartalmanak ¢€s forméjanak a
jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat 7. pontjaban meghatarozott eldirdsoknak
megfeleld kialakitasarol.

b) Kapcsolatot tart az egységes kozadatkeresd rendszert mikodtetd kozponti
kozigazgatasi szervvel.

c) A kapott informaciok alapjan a kozadatkeresé szoftver segitségével elkésziti a
kozadatok kereshetdségét biztositd meta adat-tdblazatot, amelyet elektronikus
uton eljuttat az egységes kozadatkeresd rendszert mukodtetd kozponti
kozigazgatasi szervnek.

d) Ellenérzi, hogy a részére atadott kozérdekli adatok a szabdlyzat szerinti
formatumuak-e, ha nem, azokat megfeleld formatumura alakitja.

e) A kozségi honlapon kozzéteszi a kozérdekii adatokat az adatfelelés és a
kozzététel idejének megjelolésével.

f)  Biztositja, hogy az elérhetdvé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatk6zl
altal részére atadott kozérdekli adatokkal (a kozzétett kozeérdekli adatok
hitelességének biztositasa).

g) Gondoskodik az adatkozld jelzései alapjan a kozérdek(i adatok frissitésérdl,
tovabba folyamatos elérhetdségérol.

h) Gondoskodik arrél, hogy a honlapon kozzétett adatokat — az Eitv. vagy mas

jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban — a kozzétételtdl szamitott egy évig a
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3

k)

D

honlaprol ne lehessen eltavolitani.

Koteles munkaidében a kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozo
barmely lizemzavar esetén az lizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.
Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban elektronikusan naplozza az esemény bekovetkeztének datumat és
idépontjat, valamint az esemény kivaltasdban kdzremiikodo felhaszndlo nevét.
Védi a naplozott adatalloményt a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsatol, illetve biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza.

A mar nem aktualis adatokat ,,archivumba” helyezi és ott a megdrzési idd alatt
tovabbra is elérhetdévé teszi (archivumban tartas). Ha az archiv adatok megdrzési
ideje lejart, ezeket atadja az Orszagos Széchényi Konyvtarnak, illetve a Neumann
Janos Digitalis Konyvtar részére, igy az adatok meg6rzésérdl a tovabbiakban ott
gondoskodnak.

Helyesbités vagy frissités esetén az adat mellett feltlinteti az adatvaltozés
(frissités) tényét, idejét, az 0y allapot fellelhetdségét, valamint feltiind modon azt,
hogy az archivumban 1évé adat nem iddszerli. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a
honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szdmara.

A tapasztalatok alapjan, sziikség esetén javaslatot tesz a honlap korszertisitésére,

illetve a szabalyzat rendelkezéseinek modositasara.

5.4. A jegyzo feladatai:

a)
b)

c)

kijeloli az iroda kozérdekii adatok kozzétételéért felelds munkatarsat,

jovahagyja a kijelolt munkatérs altal az adatk6z16 részére tovabbitando kozérdeki
adatot tartalmazo tablazatokat,

a kozérdekii adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatok ellatasara kijeloli a

hivatal egy munkatérsat.

JEGYZOK ORSZAGOS SZOVETSEGE 2010.



VIZSOLY KOZSEG KORJEGYZOIHIVATALANAK SZERVEZETFEJLESZTESE 8. sz. melléklet 10

6. A kozérdekil adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

6.1.

6.2.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért felelds felel.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok honlaprol torténd eltavolitasara és
archivalasara (megdrzésére) az 1. szdmu melléklet az iranyad6 azzal, hogy a
kozzétett adatok — jogszabaly eltérd rendelkezése hidnydban — a kozzétételtdl

szamitott egy évig a honlaprdl nem tavolithatok el.

6.3. A honlapon szerepld kozérdekli adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell

6.4.

6.5.

a valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételevel, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és
1d6pontjat, valamint az azt kezdeményezd felhasznald nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen
személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz
csak a kozzétételért felelds férhessen hozzd. A naplorodl rendszeresen biztonsagi

masolatot kell késziteni.

7. A honlap kialakitasanak szabalyai

7.1. A kozségi honlapot ugy kell kialakitani, hogy az konnyen attekinthet6 és logikus

felépitésii, valamint széles korben elterjedt, illetve a vakok és gyengén latok 4ltal
sz¢les korben hasznalt eszkozokkel is olvashato legyen.

A honlap kialakitasakor a Kormanyzati Informatikai Egyeztetd Tarcakozi
Bizottsag (KIETB) 19. szamu ajanlasanak a honlapok a vakok, gyengén latok és
szintévesztOk szamadra is elérhetdvé tételét biztositd megoldasokra vonatkozod

részét megfelelden alkalmazni kell.

7.2. A honlap megnyitasakor megjelend oldalon kell elhelyezni a kozérdekli adatokra

(,,Kozérdekli adatok™), az egységes kozadatkeresd rendszerre (,,Egységes
Kozadatkeresd Rendszer”), valamint Vizsoly Kézség Onkormanyzata iranyitasa

és feliigyelete alatt 4116 szervek honlapjaira mutat6 hivatkozasokat.
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7.3. A ,Kozérdekli adatok” elnevezés alatt kell elhelyezni a kozzétételi egységeket
tartalmazo jegyzékre mutatd hivatkozast.

7.4. A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kozérdekii adatok igénylésével
kapcsolatos tudnivalokrol.

8. Az egyes kozzétételi egységekhez tartozo adatok megalkotasa

A jelen szabalyzat 3. szamu mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek
adatait (kivéve azok meta adatait) a hivatali munkatarsak szolgaltatjak, illetve a

kovetkezd munkatarsak egyiittmiikodése utjan jon 1étre:

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok
Elérhetdségi adatok
A Szervezeti struktura

A Korjegyz6i Hivatal vezet6i

1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
Az oOnkormanyzat feliigyelete, ellenOrzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében

mitk6dd, mas kozfeladatot ellatod intézmény

1.3 Gazdalkodo szervezetek
Az Onkormanyzat tulajdondban 4all6 vagy részvételével miikodd gazdalkodd

szervezetek
1.4 Kézalapitvanyok

Az 6nkormanyzat altal alapitott kozalapitvanyok
1.5. Lapok

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést gyakorlo szerv

2. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Az 6nkormanyzat €s hivatala alaptevékenyseége, feladat €s hataskore
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A hatosagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Kozszolgaltatasok

A korjegyz0i hivatal nyilvantartasai

Nyilvéanos kiadvanyok

Dontéshozatal, ilések

Onkormanyzat dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
Palyazatok

Ko6zérdeki adatok igénylése

Kozzétételi listak
3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A mitkodés torvényessége, ellendrzések
Vizsgalatok, ellenérzések listaja
Az Allami Szamvevdszék ellenérzései
Egyéb ellendrzések, vizsgalatok
A miikddés eredményessége, teljesitmény

Mukodési statisztika

3.2 Koltségvetések, beszamolok
Eves koltségvetések
Szamviteli beszamolok

A koltségvetés végrehajtasa

3.3 Koltségvetések, beszamolok
A foglalkoztatottak
Tamogatasok
Szerzddések
Koncessziok

Egyéb kifizetések
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II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJE

9. A kozérdekii adatok egyedi igénylése és teljesitése

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld egyedi igények teljesitésében az

adatfelel6s munkatars, tovabba a jegyz0 altal kijelolt munkatars (adatvédelmi felelds)

az alabbiak szerint vesznek részt.

9.1. A kijeldlt munkatars:

a)

b)

d)

Fogadja a beérkezett adatigényeket (a szdbeli igényeket sziikség esetén irasba
foglalja), iktatja, kitolti a szabalyzat 4. sz. mellékletét képezo kisérdlapot, és azt
az illetékes szervezeti egység vezetdjéhez tovabbitja. A kérelmeket ugy tartja
nyilvan, hogy az — az éves Osszesitd tdjekoztatas elkészitése érdekében —
tartalmazza a kozérdekli adat megnevezését, a teljesités €s elutasitds tényét,
illetve ennek datumat.

Amennyiben az adatigény nem a Hivatal kezelésében 1év0 adat megismerésére
iranyul, gondoskodik annak attételérdl az illetékes szervhez, egyuttal
tajékoztatja errdl az adatigényl6t is, feltéve, hogy elérhetdségét kozolte.

Az igény teljesitésérdl, teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt,
15 napon beliil irdsban értesiti az adatigényl6t, feltéve, hogy elérhetdségét
megadta. Amennyiben az adatigénylés elektronikus Uton tortént, az igény
teljesitheté ugyanilyen modon.

A nem nyilvdnos adatra vonatkozo igényeket — elbiralas céljabol — a jegyzOnek

tovabbitja.

9.2. Az adatvédelmi felelOs:
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a) A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényeket elbirdlja a szabalyzat 4.
szamu mellékletét képezo kiseérdlapon.

b) Az elbirdlast kovetden a 4. szaml melléklet szerinti kisérélapot visszajuttatja a
kijelolt munkatarsnak, aki teljesiti az adatigénylést, vagy az adatigényl6t értesiti

a kérelme elutasitasarol.

9.3. Az adatvédelmi felelds a hivatali adatfeleldsok nyilvantartdsi adatai, irasbeli

tajékoztatasa alapjdn minden év januar 15-ig:

a) Torvényességi szempontbdl ellendrzi az ¢érintett adatfelelds 4altal elbiralt
kisérdlapot.

b) Osszefoglalja a kozérdekii adatok egyedi igénylésének tapasztalatait, és
javaslatot tesz a kiilonds és egyedi kozzétételi listak bovitésére.

c) Az elutasitott igényekrdl, és az elutasitisok indokairdl — a jegyz9, illetve az OM

utjan — minden év janudr 31-ig tajékoztatja az adatvédelmi biztost.

9.4. A kozérdekii adatokat tartalmazd dokumentumokrol vagy dokumentumrészrol -
tarolasi modjatol fliggetleniil - az igényld maésolatot kaphat. A fénymasolat
elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, amelynél az igénylést
leadtak.

Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl0 altal jogszabaly szerint
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés

sértené, a masolaton ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

9.5. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban ¢€és — amennyiben az ardnytalan
koltséggel nem jar — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon
kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal,

hogy annak kozérthetd forméban nem lehet eleget tenni.
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9.6. A maésolat készitéséért fizetendd dijak mértékét az 5. szamu melléklet tartalmazza.
A fizetend6 koltségtérités mértékérdl az igénylot elézetesen tdjékoztatni kell. A
fizetendd dijrol a Korjegyz61 Hivatal szamlat allit ki. Amennyiben az adatigényld
a masolatokat személyesen veszi at, azok koltségeit egyidejlileg megtéritheti a
kiallitott szamla alapjan a Hivatal hazi pénztaraban.

Postai Giton torténd adatszolgéltatas esetén a kiallitott szamla alapjan a szamlahoz
mellékelt atutalasi megbizéssal teljesithetd az adatszolgaltatas dija. Ugyanez a
fizetési mod vonatkozik az egyéb adathordozon (floppy, CD, DVD) torténd

adatszolgaltatésra is.

10. A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabdlyzat .....................o. napjan 1ép hatalyba.

polgarmester jegyz0
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8. sz. melléklet

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz. melléklet

Adat Frissités Megorzés

1. |A Korjegyz6i Hivatal és az intézményei| A valtozdsokat | Az el6zo allapot
hivatalos neve, székhelye, postai cime,|kdvetden torlend6
telefon- és  telefaxszama, elektronikus|azonnal
levélcime, honlapja, iligyfélszolgdlatanak
elérhetdségei

2. |A Korjegyz6i Hivatal és az intézmények| A valtozasokat | Az el6zd allapot
szervezeti felépitése kovetden torlendd

azonnal

3. |A Korjegyz6i Hivatal és az intézmények| A valtozasokat | Az elézd allapot
vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége | kdvetden torlendd
(telefon- és  telefaxszama, elektronikus |azonnal
levélcim)

4. | A Korjegyz6i Hivatalon beliil illetékes| A valtozasokat | Az el6zd allapot
tigyfélkapcsolati  vezetd neve ¢és  az|kdvetden torlendd
tgyfélfogadasi rend azonnal

5. |A KépviselO-testiilet 1étszdma, Osszetétele,| A valtozasokat | Az el6zo allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kdvetden torlendd

azonnal

6. | A Korjegyz6i Hivatal feliigyelete vagy| A valtozasokat | Az el6zo allapot 1
ellendrzése alatt allo intézmények | kovetden évig archivumban
megnevezése ¢és 1. pontban meghatarozott|azonnal tartasaval
adatai

7. | Az dnkorményzat tobbségi tulajdondban allo,| A valtozasokat | Az eldzd allapot 1
illetve részvételével mikodd gazdalkodod |kovetden évig archivumban
szervezet [Ptk. 685. § c¢) pont] neve,|azonnal tartasaval
sz€khelye, elérhetdsége, tevékenységi kore,
képviseldjének neve, az Onkormdnyzat
részesedésének mértéke

8. | Az Onkorményzat és az intézményei altal| A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye, |kdvetden évig archivumban
alapito okirata, kezeld szervének tagjai azonnal tartasaval

8/A.| Az Onkormanyzat altal alapitott kdltségvetési | A valtozasokat | Az eldzd allapot 1

szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet

kovetden

évig archivumban
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Adat

Frissités

Megorzés

alapito jogszabaly megjelolése, illetve az azt
alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége

azonnal

tartasaval

9. | Az dnkormanyzat 4ltal alapitott lapok neve, a| A valtozasokat | Az el6z0 allapot 1
szerkesztOség és kiadd neve és cime, valamint | kovetden évig archivumban
a f0szerkesztd neve azonnal tartasaval
10. | Az intézmények feliigyeleti szervének, az| A valtozasokat | Az eldzd allapot 1
Onkormanyzat felett torvényességi ellendrzést | kovetden évig archivumban
gyakorld szerv 1. pontban meghatirozott|azonnal tartasaval
adatai
II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megorzés
1. | A Korjegyzdi Hivatal és az intézmények| A véltozdsokat | Az eldz6 allapot 1
feladatat, hataskorét ¢és alaptevékenységét | kovetden évig archivumban
meghatarozo alapvetd jogszabalyok, allami|azonnal tartasaval
iranyitas egyéb jogi eszkozei, valamint a
szervezeti ¢és milkodési szabalyzat vagy
tigyrend hatalyos és teljes szovege
2. |Az Eitv. ezen rendelkezése Onkormanyzat
esetében nem értelmezheto.

3. | A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai | Negyedévente Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

4. | Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb| A véltozasokat | Az eldz6 allapot

hatdsagi iigyekben iigycsoportonként | kovetden torlendd
(igytipusonként) ¢és eljaras-tipusonként a|azonnal
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv  megnevezése,
illetékességi  teriilete, az  {igyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek  (igazgatasi szolgaltatdsi  dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az

eljarast megindité irat benyujtdsanak modja

(helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az ligyek
intézését segitd utmutaték, az iligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok

5. | Az oOnkormanyzat 4altal nyujtott vagy| A valtozasokat | Az el6zo allapot 1

koltségvetésébol finanszirozott | kovetden évig archivumban

kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

azonnal

tartasaval
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Adat Frissités Megorzés
6. | A Korjegyzo6i Hivatal és az intézmények altal | A valtozasokat | Az el6zd allapot 1
fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok | kovetéen évig archivumban
jegyzéke, az adatvédelmi nyilvantartasba|azonnal tartdsaval
bejelentendd nyilvantartasoknak az Avtv. 28.
§-a szerinti azonositd adatai; az
Onkormanyzat altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei
7. | A Korjegyz0i Hivatal és az intézmények| Negyedévente | Az eldzd allapot 1
nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a évig archivumban
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, tartasaval
illetve a koltségtérités mértéke
8. | A Képviseld-testiilet és a bizottsagok dontései| A valtozasokat | Az el6zo allapot 1
elokészitésének rendje, az allampolgari | kévetden évig archivumban
kozremiikodés (véleményezés) modja, eljardsi|azonnal tartasaval
szabalyai, az {lések helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontéset, iilésének
jegyzokonyvei, illetve  Osszefoglaloi; a
szavazds adatai, ha ezt jogszabdly nem
korlatozza
9. | Az Onkorményzat képviselo-testiiletének | E torvény eltérd | Az el6zo allapot 1
nyilvanos tilésére benyujtott eldterjesztések a|rendelkezése évig archivumban
benyujtas idopontjatol hidnyaban a tartasaval
benytj-tas
1d6épontjat
kdvetden azonnal
10. | A kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok| Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
eredményei és indokolasuk évig archivumban
tartasaval
11. | A Korjegyz6i  Hivatalban  ¢és az| A vizsgélatrol Az eldz6 allapot 1
intézményekben végzett alaptevékenységgel |sz610 jelentés évig archivumban
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések | meg-ismerését  |tartdsaval
nyilvanos megallapitasai kdvetden
haladéktalanul
12. | A KorjegyzdiHivatal és az intézmények| Negyedévente | Az eldzd allapot 1
feladatellatasanak teljesitményére, évig archivumban
kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak tartasaval
és teljesitményének  mérésére  szolgald
mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk
13. | A kozérdekli adatok megismerésére irdnyulod | Negyedévente Az el6z0 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendd
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre kertiil, az adatvédelmi felelds, vagy
az informaciés jogokkal foglalkoz6 személy
neve
14. | A Korjegyz6i Hivatal és az intézmények | Negyedévente | Az el6zd allapot 1
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Adat Frissités Megorzés
tevékenységére  vonatkozo, jogszabalyon ¢vig archivumban
alapulo statisztikai adatgylijtés eredményei, tartasaval
idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd| Negyedévente | Az eldzd allapot 1
statisztikai adatszolgaltatas Korjegyzoi évig archivumban
Hivatalra, intézményekre vonatkoz6 adatai tartasaval

16. | Azon kozérdekli adatok  hasznositasard Negyedévente Az el6z0 allapot 1
iranyuld szerzddések listaja, amelyekben 4 évig archivumban
Korjegyz06i Hivatal, az intézmény az egyik tartasaval
szerz0do fél

17. | A KorjegyzdiHivatal, intézmény kezelésében| A valtozasokat | Az eldzd allapot 1
lévé  kozérdeki adatok felhasznéldsara, | kovetéen évig archivumban
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési|azonnal tartasaval
feltételek

18. | Az Onkormdnyzatra, KorjegyzOi Hivatalra,| A valtozdsokat | Az el6zd allapot
intézményre vonatkozd kiilonds ¢és egyedi|kovetden torlendd
kozzétételi lista azonnal

II1. Gazdalkodéasi adatok
Adat Frissités Megorzés
1. | Az dnkormanyzat éves (elemi) koltségvetése, | A valtozasokat | A kiilon
szamviteli torvény szerinti beszdmoloja; a|kovetden jogszabalyban
koltségvetés végrehajtasarol — a  kiilon|azonnal meghatarozott ideig,
jogszabalyban meghatarozott modon és de legalabb 5 évig
gyakorisaggal — készitett beszamolok archivumban
tartasaval

2. | Az onkormanyzatnal foglalkoztatottak | Negyedévente | A kiilon
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozé jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok meghatarozott ideig,
€s  vezetd  tisztségviselok  illetménye, de legalabb 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint archivumban
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak tartasaval
nyujtott  juttatdsok fajtaja  és  mértéke
Osszesitve

3. | Az Onkormanyzat kdltségvetésébdl nytjtott, | A dontés A kiilon
nem normativ, céljellegii, miikodési és meghozatalat jogszabalyban
fejlesztési tAmogatasok kovetd meghatérozott ideig,
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatds | hatvanadik napig |de legalabb 1 évig
céljara, 0sszegére, tovabba a tamogatasi archivumban
program megvalositasi helyére vonatkoz6 tartdsaval
adatok

4. | Az éllamhaztartas pénzeszkozei A dontés A kiilon
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartoz6 | meghozatalat jogszabalyban
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefliggd |kdovetd meghatarozott ideig,
— a kiilon jogszabalyban meghatarozott értékii | hatvanadik napig | de legalabb 1 évig

— arubeszerzésre, épitési beruhazasra,

archivumban
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Adat Frissités Megorzés
szolgéltatds megrendelésre, tartdsaval
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog dtadasara,
valamint koncesszidba addsra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott iddre kotott szerzodés esetében
annak id6tartama
A koncessziorol 52616 torvényben | Negyedévente | A kiilon
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban
kiirdsok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatérozott ideig,
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) de legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval
Az Onkorményzat altal nem alapfeladatai| Negyedévente A kiilon
ellatasara (igy kiilonosen tarsadalmi szervezet jogszabalyban

tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai ¢&s
munkavallaloi  érdek-képviseleti  szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatdsara, alapitvanyok
altal  ellatott  feladatokkal — Osszefliggd
kifizetésre)  forditott,  Otmilli6  forintot
meghalado kifizetések

meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval
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Egyedi kozzétételi lista
Adat Frissités Megorzés Felelos
A Korjegyzdi Hivatal hirdetményei | A Az el6z6 allapot |adatkozld
valtozasokat torlendd. munkatars
kovetden
azonnal
A kozvélemény-kutatasok adatai Az Az 1j adatok adatkoz16
eredmények |megjelenéséig. |munkatars
ismeretét
kovetden
azonnal
Onkormanyzati kitlintetésben Folyamatos adatko6z16
részesiilok kore Negyedévent |fenntartasu. munkatars
e
Kozbeszerzési eljarasok Kbt.-ben |5 Kiilon adatkozlo
nevesitett dokumentumai munkanapon |jogszabalyban |munkatars
beliil meghatarozottak
szerint, de az
el6z0 allapot
legalabb 5 évig
archivumban
tartasaval.
Vélasztasokkal, népszavazasokkal, | A Folyamatos adatk6zlo
népi kezdeményezéssel kapcsolatos |valtozasokat |fenntartasq. munkatars,
informaciok kovetden informatikus
azonnal.
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Kozzétételi egységek jegyzéke

A jegyzék tagolasa

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodo6 szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok

1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorld szervek

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések

3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés

A kozzétételi egységeket tartalmazo kozzétételi mintak

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok

Elérhetoségi adatok (kijelolt adatfelelds)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Hivatalos név (teljes név)

Sz¢ékhely

Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

Telefonszam (nemzetk6zi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal,
illetve szolgéaltatas- vagy halozatkijel616
szammal)

Faxszdm (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatds- vagy haldzatkijel61o
szammal)

Kozponti elektronikus levélcim

A honlap URL-je

Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy

JEGYZOK ORSZAGOS SZOVETSEGE 2010.



VIZSOLY KOZSEG KORJEGYZOIHIVATALANAK SZERVEZETFEJLESZTESE

8. sz. melléklet 21

elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
tigyfélfogadas helye, postacime.)

kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

Az ugyfélszolgalati vagy kdzonségkapcsolati
vezetd neve

Ha tobb 6nallé ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egységenkeént eltéro), akkor az elérhetdségi
adatokat iigyfélszolgélatonként vagy
kdzonségkapcsolatonként csoportositva.

Az ligyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nallo ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
egységenkeént eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapesolatonként csoportositva.

A szervezeti struktura (kijelolt adatfelelds)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

A szervezeti struktura abraja (a szervezeti
egységek és vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo
dokumentumokhoz, azaz minden szervezeti
egységnél kivonatolni kell a hatalyos
Ugyrend szerinti feladatokat.

Az e kozzétételi egység altal sszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetdek a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

A Korjegyz6i Hivatal vezet6i (kijelolt adatfelelds)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendo6 adatok

A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint
testlileti szerv esetén a testiileti tagok neve,
beosztas megnevezése, hivatali elérhetsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

Az e kozzétételi egység altal sszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetdek a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

A szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztds megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

Szervezeti egységenként felsoroldsszertien.
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1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek

Az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy

alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellaté szerv (az adatszolgaltatasért a kijelolt

adatfelelosok felelnek)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkorményzat iranyitdsa, feliigyelete
vagy  ellendrzése  alatt  4all6, vagy
alarendeltségében miik6dé mas kozfeladatot
ellatd szervek hivatalos neve (teljes neve),
sz€khelye, elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, postacim, elektronikus
levélcim)

Az Onkorményzat iranyitasa, feliigyelete
vagy  ellendrzése  alatt  4all6, vagy
alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot
ellato szervek honlapjanak URL-je

Az Onkorményzat iranyitasa, feliigyelete
vagy  ellendrzése  alatt  4all6, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek lgyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, lgyfélfogadas
helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

Az Onkormanyzat tulajdonaban allé vagy

(kijelolt adatfelelos)

részvételével mikodoé gazdalkodo szervezetek

Adat megnevezése

Ko6zzéteendo6 adatok

Azon  gazdalkodd6  szervezetek  neve,
sz€khelye, elérhetosége (telefon, telefax,
foldrajzi  hely, postacim, elektronikus
levélcim), amelyek az  Onkorményzat
tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek
felett kdzvetlen irdnyitassal rendelkezik

A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek
tevékenységi korének leirdsa

A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek
képviseldjének neve
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A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben
az Onkormanyzat részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

Vizsoly Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete altal alapitott kozalapitvanyok (Kijelolt

adatfelelos)

Adat megnevezése Kozzéteendd adatok

Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket az | Az alapito okiratok kozvetlen
Onkorményzat alapitott, amelyek alapitoi | elérhetdségének biztositasaval.
jogat 6 gyakorolja

A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld
szerve tagjainak felsoroldsa

1.5 Lapok

Lapok (kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése Ko6zzéteendd adatok

Az Onkormdnyzat 4ltal alapitott lapok neve

Az Onkorméanyzat 4ltal alapitott lapok
szerkesztoségének ¢és kiaddjanak neve ¢és
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

Az Onkormanyzat 4ltal alapitott lapok
foszerkeszt6jének a neve

1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést gyakorlo szerv

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést gyakorlo szerv (Kkijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése Kozzéteendd adatok

Az Onkorményzat felettes, illetve feliigyeleti
szervének, ennek hianyéaban az
Onkormanyzat felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapjanak cime

Az Onkormanyzat felettes, illetve feliigyeleti

szervének, ennek hianyaban az
Onkormanyzat felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szerv
tigyfélszolgalatanak vagy
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kozonségkapcesolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, {igyfélfogadas
helye, postacime), iigyfélfogaddsanak rendje

2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Az Onkormanyzat és Korjegyzéi Hivatala alaptevékenysége, feladat- és hatiskore

(kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkormanyzat feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, allami
iranyitas egyéb jogi eszkozei, valamint a
szervezeti ¢€s mukodési szabalyzat vagy
tigyrend listaja

A jogszabalyok, allami iranyitds egyéb jogi
eszkozei, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat hatdlyos ¢és teljes szovegét
tartalmazo onallo dokumentumok
elérhetéségének biztositasaval. Az Ugyrend
szerinti feladatokat kivonatolni kell.

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd a Ket.
164. § (1) és (2) bekezdésében, valamint a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

A helyt Onkorméanyzat oOnként vallalt
feladatainak felsorolasa és részletes leirasa

A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok (kijelolt adatfelelosok)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az é4llamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben a hataskorrel rendelkezo,
hataskor gyakorldsdnak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv neve

A kozzétételi egységen beliil
iigycsoportonként  (ligytipusonként) és
eljaras-tipusonként csoportositva.

Az é4llamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi iigyekben a hataskorrel rendelkezo,
hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi teriilete

Az é4llamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb

hatosadgi  ligyekben az  ligyintézéshez
sziikséges  dokumentumok,  okmanyok
felsorolasa

Az e kozzétételi egység altal Osszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetéek a
Ket. 164. § (1) és (2) bekezdésében foglalt
kozzétételi  kotelezettségekkel —egyiittesen,
vagy az ezek alapjan mar kozzétett adatokra
hivatkozéssal is.

Az é4llamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tligyekben az eljarasi illetékek,
igazgatasi szolgéltatdsi dijak dsszege
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Az é4llamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosadgi tligyekben az alapvetd eljarasi
szabalyok, ezek magyarazata, az ligyintézést
segitd utmutatdk, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatds

Az é4llamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben az eljarast megindito irat
benyujtasara szolgdld postacim (postafiok
szerinti c¢im, ha van), ligyfélfogadasi vagy
kozonségkapcsolati cim és nyitvatartdsi ido

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati, és egyeb
hatosagi ligyekben az eljarast megindito irat
benytjtasara nyitva all6 hatarido

Az é4llamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hat6sagi iigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letolthetdségének
biztositdsaval. E kozzétételi kotelezettség
teljesithetd a Ket. 164. § (1) ¢és (2)
bekezdésében, valamint a KIETB 19. sz.
ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

Kozszolgaltatasok (Kkijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkormanyzat 4ltal nytGjtott vagy

koltségvetésébol finanszirozott

kozszolgaltatdsok megnevezése

Az Onkorminyzat 4altal nyujtott vagy

koltségvetésébol finanszirozott

kozszolgaltatasok tartalmanak leirdsa

Az Onkormanyzat 4ltal ny(jtott vagy | Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a

koltségvetésébol finanszirozott | tajékoztatasokat ©Ondll6 dokumentumban,

kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére | azok, valamint az igénybevételhez hasznalt

vonatkozd6 tajékoztatas formanyomtatvanyok elérhetdségének
biztositasaval.

Az Onkorminyzat 4altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott

kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

A Korjegyzoi Hivatal nyilvantartasai (kijelolt adatfelelds)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkormanyzat altal az alaptevékenysége
ellatdsdhoz  hasznalt sajat  fenntartasa
adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzéke

Az Onkormanyzat 4ltal fenntartott, az
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adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasokrol a 1992, LXIII. tv. 28. § (1)
bekezdésében szerepld adatok

Az Onkormanyzat altal — alaptevékenysége
keretében — gyljtott és feldolgozott adatok
fajtai

Az Onkorményzat altal — alaptevékenysége
kerettben — gyijtott és  feldolgozott
adatokhoz val6 hozzaférés modja

Az Onkormanyzat altal — alaptevékenysége
keretében — gytjtott és feldolgozott adatokrol
val6 masolatkészités koltségei

Nyilvanos kiadvanyok (kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkormanyzat nyilvanos kiadvanyainak
cimei

Az Onkorményzat nyilvanos kiadvanyai
témajanak leirasa

Kiadvéanyonkénti bontdsban.

Az Onkormanyzat nyilvanos kiadvanyaihoz
valo hozzaférés modja

Amennyiben a
letolthetd, a
biztositasaval.

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

honlaprél a kiadvany
kiadvany elérhetdségének

Az Onkormanyzat nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendd koltségtérités mértéke vagy az
ingyenesség ténye

Dontéshozatal, iilések (kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

A testiileti szerv dontései eldkészitésének
rendje

A testiileti szerv  dontéseiben  vald
allampolgari kozremiikodés (véleményezés)
moédja  (erre  szolgald  postai, illetve
elektronikus levélcim)

A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai

A testiileti  szerv  iilésének
(irdnyitdszadm, varos, utca, hazszam)

helye

Tobb helyszin esetén tilésenkénti bontasban.

A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeloléssel)

Az ilés jegyzokonyve, illetve 0sszefoglaloja
elérhetdségének biztositdsaval.
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A testiileti szerv tervezett liléseinek ideje (év,
ho, nap, 6ra megjeldléssel)

A testiileti szerv iilései latogathatosaganak
rendje

A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetdségének biztositasaval.

Az Onkormianyzat dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok (Kkijelolt

adatfelelos)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

A testiileti szerv dontéseinek felsoroldsa

A dontések elérhetdségének biztositasaval.

A testileti szerv dontéshozatalanak datuma

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld {iilés

(év, ho, nap megjeldléssel) jegyzdkonyve, illetve Osszefoglaloja
elérhetdségének biztositasaval.

A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos | Dontésenkénti bontasban.

adatai

Az Eitv. alapjan kozzéteendd

jogszabalyalkotasra iranyuld6 koncepciok,

jogszabalytervezetek felsoroldsa

Az Eitv. alapjan kozzéteendd | Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-

jogszabalyalkotasra iranyuld koncepcidk, | tervezetenkénti bontasban.

jogszabalytervezetek tekintetében az

egyeztetés allapota

A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének | Az eldterjesztések elérhetéségének

nyilvanos iilésére benyujtott eldterjesztések | biztositasaval.

felsoroldsa

Osszefoglal6 a véleményezok észrevételeirdl, | A nyilvanvaléoan alaptalan észrevételek

¢és az észrevételek elutasitasanak indokair6l

esetén az elutasitds indokair6l nem kell

Osszefoglalot késziteni.

Palyazatok (kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendo6 adatok

Az Onkormanyzat altal kiirt palyazatok
felsorolasa

A palyazatok szakmai leirasat, eredményeit
¢s indokolasat tartalmazo dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

A kozzététel teljesithetd a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon
kozzéteendd tablazat feltdltésével is.

Kozérdekii adatok igénylése (kijelolt adatfelelds)
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Adat megnevezése

Ko6zzéteendo6 adatok

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti
egyseg neve

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti
egység elérhetdsége (postacime, foldrajzi
helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd

statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozé adatai

Az  Onkormanyzat  kezelésében  1évé
kozérdeki adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzddési feltételek

Azon kozérdekii adatok hasznositasara

iranyul6 szerzédések listaja, amelyekben az
Onkorményzat az egyik szerzddd fél

Kozzétételi listak (kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkormanyzatra vonatkoz6 kiilonds
kozzétételi lista

A kozzétételt  elrendelé  jogszabaly
megnevezésével €s elérhetove tételével.

Az  Onkormanyzatra vonatkozé

kozzétételi lista

egyedi

A kozzétételt elrendeld jogszabily vagy
egy¢éb aktus megnevezésével elérhetdve
tételével.

3. GAZDALKODASI ADATOK

3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések

Vizsgalatok, ellenérzések listaja (kijelolt adatfelel6sok)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkorméanyzatnal veégzett
alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitdsokat tartalmazod — vizsgalatok,
ellendrzések felsoroldsa
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Az Allami Szamveviszék ellendrzései (kijelolt adatfelelés)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Allami Szamvevoszék ellendrzéseinek
nyilvanos megéllapitdsai

Egyéb ellenorzések, vizsgalatok (kijelolt adatfelelésok)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

Id6érendben.

A miikodés eredményessége, teljesitmény (kijelolt adatfelel6s)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendo6 adatok

Az Onkorméanyzat feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének
mérésére szolgdld mutatok ¢és értékiik,
idébeli valtozasuk

Ugyfélelégedettség-mérés, illetve
kozvélemény kutatas adatai.

Miikodési statisztika (kijelolt adatfelel6sok)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkorményzat tevékenységére
vonatkoz6, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

3.2 Koltsegveteések, beszamolok

Eves koltségvetések (kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkormanyzat éves
koltségvetései

(elemi)

Evenkénti bontésban.

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az
Amr 22. mellékletében foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.
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Szamviteli beszamolok (kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkormanyzat szamviteli torvény szerinti
beszdmoloi

Beszamolonként.

A koltségvetés végrehajtasa (kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az  Onkormanyzatnak a  koltségvetés
végrehajtasarél - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott méddon ¢és gyakorisdggal -
készitett beszamoloi

Beszamolonként.

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az
Amr. 22. mellékletében foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

3.3. Koltsegvetések, beszamolok

A foglalkoztatottak (kijelolt adatfelel6sok)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendo6 adatok

Az Onkorményzatndl  foglalkoztatottak
1étszama

A vezetdk ¢és a vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, ¢és rendszeres

juttatasai, valamint koltségtéritése Osszesitett
Osszege ¢és atlagos mértéke

Az  egyéb alkalmazottaknak  nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

Tamogatasok (kijelolt adatfelel6sok)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendo6 adatok

Az Onkormdnyzat koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek neve

Az e kozzétételi egység altal Osszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetéek az
Amr. 22. mellékletében foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

Az Onkormdnyzat koltségvetésébdl nyuijtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési
tamogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva

Az Onkormanyzat koltségvetésébdl nyujtott,

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
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nem  normativ,
tamogatasok 0sszege

céljellegli, fejlesztési

lebontva

Az Onkormdnyzat koltségvetésébdl nyuijtott,
nem normativ, céljellegli, fejlesztési
tdmogatasi program megvalositasi helyére

Tamogatasonként és kedvezményezettekként
lebontva

Szerzodések (kijelolt adatfelelos)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal

Osszefiiggd - a kiilon  jogszabalyban
meghatarozott  értékli -  arubeszerzésre,
épitési beruhézasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékll jog atadaséara, valamint koncesszioba
adasra vonatkoz6 szerzédések megnevezése

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az
allamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII.
torvény 15/B. §-a altal eloirt kdzzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

(tipusa), targya, a  szerz6dd  felek
megnevezése, a  szerzddések  értéke,
id6tartama
Koncessziok (kijelolt adatfelelos)
Adat megnevezése Kozzéteendd adatok
A koncessziorol  sz6lo  torvényben | E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az

meghatarozott nyilvdnos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az -elbirdlasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

allamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII.
torvény 15/B. §-a altal eldirt kdzzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

Egyéb kifizetések (kijelolt adatfelelds)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkorményzat 4ltal nem alapfeladatai
ellatdsara  (igy  kiilondsen  tdrsadalmi
szervezet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai ¢és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az
allamhaztartasrol sz6lo 1992. évi XXXVIIL
torvény 15/B. §-a altal eloirt kdzzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
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oktatasi, kulturalis, szocialis és | is.
sporttevékenységet segito szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmilli6 forintot meghaladd kifizetések
cimzettjei

4. sz. melléklet

KISEROLAP

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elbiralasahoz

Igény beérkezésének datuma/szervezeti egység megnevezése/igényelt adatok kore:

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Szakmai ellenor:

Erintett adatfelels: teljesitheto elutasitandé’

Indokolas:

€0 0000000000000006060000000000060000000000000000000060000000000000006000000000000000060000000000000000060000000000000000
0 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000scsss
€0 000000000000600600000000000060000000000000000000060000000000000006000000000000000060000000000000000060000000000000000
00 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000scsss
€0 00000000000060060600000000000600006000000000000000060000000000000006000000000000000060000000000000000060000000000000000

Torvényességi ellenor:

Adatvédelmi felel6s: teljesitheto elutasitandé’

Indokolas:

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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"A megfelelé rész alahiizando!

5. sz. melléklet

A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetendo

koltségtérités mértéke

Adatkézlés : Koltségtérités
e Adathordozo6 ety et -
modja e s Masolasi koltség Osszesen
koltsége
Fénymasolas 10 Ft/ lap 10 Ft/ lap 20 Ft/lap
(A/4)
1,44 MB floppy 100 Ft/ lemez 100 Ft / lemez 200 Ft/ lemez
lemez
CD lemez 150 Ft/ lemez 200 Ft/lemez 350 Ft/ lemez
DVD lemez 150 Ft/ lemez 200 Ft/lemez 350 Ft/ lemez
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